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Зміст робочої програми навчальної дисципліни 

1. Мета вивчення навчальної дисципліни  ознайомлення здобувачів вищої освіти з 

основними теоретичними засадами літературного редагування, видами і галузями 

редагування, механізмом редакторського сприйняття тексту, етапами редагування, 

друкованими та інтернет-ресурсами інформаційно-довідкового характеру, а також вироблення 

у здобувачів практичних навичок редакторської роботи з текстом.  
 

2. Обсяг дисципліни 

Найменування показників 

Характеристика навчальної дисципліни 

денна форма навчання 

Рік навчання четвертий / 2022-2023 

Семестр вивчення восьмий 

Кількість кредитів ЄКТС 4 

Загальний обсяг годин 120 

Кількість годин навчальних занять 40 

Лекційні заняття 20 

Практичні заняття 20 

Семінарські заняття - 

Лабораторні заняття - 

Самостійна робота 80 

Форма підсумкового контролю залік 

 

3. Статус дисципліни. Навчальна дисципліна належить до освітніх компонент 

професійної підготовки (вибіркова). 

 

4. Передумови для вивчення дисципліни 

Дисципліни-пререквізити: практикум української мови, сучасна українська 

літературна мова, історія України, історія української мови, історія української 

літератури, історія видавничої справи.  

 

5. Програмні компетентності навчання  
Інтегральна компетентність: Здатність розв’язувати складні спеціалізовані 

завдання та практичні проблеми в галузі середньої освіти з розвитку, навчання і 

виховання учнів (рівень базової середньої освіти), що передбачає застосування загальних 

психолого-педагогічних теорій і методик навчання української мови і літератури, та 

характеризується комплексністю й невизначеністю умов. 

Загальні компетентності: 

ЗК 03. Здатність спілкуватися державною мовою як усно, так і письмово. 

ЗК 05. Здатність бути критичним і самокритичним. 

ЗК 06. Здатність до абстрактного мислення, аналізу й синтезу. 

ЗК 07. Здатність оцінювати та забезпечувати якість виконуваних робіт. 

ЗК 08. Здатність до міжособистісної взаємодії. 

ЗК 09. Здатність працювати в команді та автономно. 

ЗК 10. Здатність учитися й оволодіти сучасними знаннями. 

ЗК 11. Здатність застосовувати знання в практичних ситуаціях. 

ЗК 13. Здатність до пошуку, опрацювання та аналізу інформації з різних джерел. 

ЗК 14. Здатність виявляти, ставити та розв’язувати проблеми. 



ЗК 15. Здатність використовувати інформаційні та комунікаційні технології. 

ЗК 16. Здатність проявляти творчий підхід у розробленні ідей та в досягненні мети 

досліджень. 

Спеціальні (фахові) компетентності спеціальності: 

СК 1.1 Здатність вільно оперувати редакторською термінологією. 

СК 1.5 Здатність сприймати й розуміти твір, теоретично осмислювати специфіку 

редагування, виробляти практичні навички із аналізу й редагування текстів різних стилів. 

 

6. Очікувані результати навчання з дисципліни 

Програмні результати навчання: 

ПРН 17. Ефективно спілкуватися в колективі, науково-навчальній, соціально-культурній 

та офіційно-ділових сферах; виступати перед аудиторією, брати участь у дискусіях, 

обстоювати власну думку (позицію), дотримуватися культури поведінки й мовленнєвого 

спілкування. 

ПРН 18. Мати творчо-критичне мислення, творчо використовувати різні теорії й досвід 

(український, закордонний) у процесі розв’язання соціальних і професійних завдань. 

ПРН 1.2 Володіти особливостями редакційної підготовки видавничого продукту й 

технікою його оформлення, вміти розробляти видавничу програму. 

ПРН 1.3 Аналізувати стилістичний і змістовий складники авторського рукопису; 

відновлювати логічну структуру тексту; здійснювати аналіз різних видань; організовувати 

й підтримувати роботу редакційного осередку; володіти методиками й техніками аналізу й 

редагування текстів. 

 

У результаті засвоєння навчальної дисципліни здобувачі вищої освіти можуть набути 

таких знань і розуміння, як  

- послідовність дій редагування; 

- логічні засади редакторського аналізування; 

- основні складники літературного редагування; 

- лексичні та граматично-стилістичні засоби вдосконалення текстів; 

- види виправлень (коректурних знаків) та способи їх застосування; 

- етичні й правові засади редакторської діяльності; 

вмінь і навичок 

-  практично застосовувати знаки замінення для виправлення текстових оригіналів; 

-  оцінювати літературну якість видань, виявляючи їхні сильні і  слабкі сторони; 

-  удосконалювати текст з погляду логіки викладу, стилістики й засобів мови на усіх 

мовних рівнях; 

- володіти засобами виправлення логічних, структурних, мовних неточностей, 

недоліків, огріхів; 

- дотримуватися послідовності дій редагування; 

- усувати чинники, що ускладнюють сприйняття текстів; 

- оптимізовувати художній чи науковий виклад засобами увиразнення. 

 

7. Засоби діагностики результатів навчання, зокрема, методи їх 

демонстрування:  

Діагностика визначає диференційований та об’єктивний облік результатів 

навчальної діяльності здобувачів і включає:  

контроль засвоєння теоретичних знань (опитування на практичних заняттях); 

контроль самостійної роботи здобувачів (виконання письмових завдань, 

підготовка й захист завдань самостійної роботи); 

виконання тестових завдань закритого типу модульної контрольної роботи; 

залік. 

 



8. Програма навчальної дисципліни 
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1 2 3 4 5 6 7 

Тема 1. Предмет і завдання 

літературного редагування як наукової 

та навчальної дисципліни. 

17 7 - - - 10 

Тема 2. Основні засади літературного 

редагування. 

17 2 4 - - 11 

Тема 3. Методологічні основи 

літературного редагування. 

18 4 3 - - 11 

Тема 4. Структура об’єкта редагування. 17 2 4 - - 11 

Тема 5. Нормативна база редагування. 17 2 5 - - 10 

Тема 6. Помилки та їх види. 17 3 4 - - 10 

Підготовка до МКР 17   - - 17 

Підготовка до заліку - - - - - - 

Разом годин 120 20 20 - - 80 

 

Тематика лекційних занять 

1. Мета і завдання курсу дисципліни «Літературне редагування». 

2. Історія розвитку літературного редагування. 

3. Теорія редагування та її складові. 

4. Специфіка праці редактора. 

5. Правка як складова редакторської праці. 

6. Теоретичні основи редакторського аналізу тексту (твору). 

7. Редагування змістового характеру тексту.  

8. Дії щодо збереження і визначення технічних характеристик оригін алу. 

9. Методика редакторського аналізу тексту. 

10. Методика редагування фактичного матеріалу. 

 

Тематика практичних занять 

1. Робота редактора над композицією тексту. 

2. Редагування цитат та бібліографічних посилань. 

3. Робота редактора над мовою і стилем твору. 

4. Коректурні знаки та особливості їх використання. 

5. Практичне редагування і коректура художнього тексту.  

6. Перша верстка художнього твору. 

7. Друга й третя верстки рукопису художнього твору. 

8. Майбутня книга як етично-естетичний компонент видавничої продукції 

9. Етичні засади редакторської діяльності. 

10. Літредакторська діяльність як своєрідне співавторство. 

 



Самостійна робота 

Завдання самостійної роботи оголошуються на першому консультаційному занятті. 

Здобувачі вищої освіти виконують такі різновиди самостійної роботи з дисципліни:  

- опрацювання текстів лекційних занять зокрема, робота з термінологічним 

апаратом дисципліни; 

- робота з основною й допоміжною літературою, читання наукової та навчальної 

літератури; 

- підготовка до практичних занять; 

- виконання завдань, визначених у планах практичних занять; 

- підготовка презентацій навчального матеріалу; 

- тренінг із літературного редагування текстів; 

- підготовка до написання модульної контрольної роботи; 

- підготовка до заліку. 

 

9. Форми поточного та підсумкового контролю 

Форми поточного контролю: опитування (індивідуальне, фронтальне, ущільнене, 

вибіркове), підготовка презентацій, тестування з використанням модульного об’єктно-

орієнтованого динамічного навчального середовища Moodle, перевірка виконаних завдань 

та ін.).  

Форма модульного контролю: письмова модульна контрольна робота (тести). 

Форма підсумкового контролю: залік  

 

10. Критерії оцінювання результатів навчання 

 

Поточний  

контроль 

Самостійна 

робота 

Модульна контрольна 

робота 

Сума 

50 балів 20 балів 30 балів 100 балів 

 

Поточний контроль (50 балів) 

На практичних заняттях здобувач має виявити розуміння суті поданих для вивчення 

питань, продемонструвати знання рекомендованої літератури, представити результати 

виконаних практичних завдань. Повнота виконання цих форм роботи забезпечує 

здобувачеві отримання у сумі 50 балів. 

Максимальний бал оцінки поточної успішності здобувачів на навчальних заняттях 

рівний 12 балів. 

 

Критерії оцінювання знань, умінь, навичок здобувачів вищої освіти 

 на навчальних заняттях 
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Критерії оцінювання 
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1 Здобувач володіє навчальним матеріалом на рівні засвоєння окремих термінів, 

наукових фактів без зв’язку між ними: відповідає на запитання, які потребують 

відповіді „так” чи „ні”. 

2 Здобувач не достатньо усвідомлює мету навчально-пізнавальної діяльності, робить 

спробу знайти способи дій, розповісти суть заданого, проте відповідає лише за 

допомогою викладача на рівні „так” чи „ні”; може самостійно знайти в підручнику 

відповідь. 

3 Здобувач намагається аналізувати на основі елементарних знань і навичок; виявляє 



окремі закономірності; робить спроби виконання завдань репродуктивного 

характеру; за допомогою викладача відповідає на прості запитання. 
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4 Здобувач володіє початковими знаннями, здатний виконати елементарне завдання; 

орієнтується в термінах, поняттях, визначеннях; самостійне опрацювання 

навчального матеріалу викликає значні труднощі. 

5 Здобувач розуміє суть навчальної дисципліни, може дати визначення понять, 

категорій (однак з окремими помилками); вміє працювати з підручником, 

самостійно опрацьовувати частину навчального матеріалу; виконує прості завдання, 

але окремі висновки є нелогічними та непослідовними.  

6 Здобувач розуміє основні положення навчального матеріалу, може поверхнево 

аналізувати явища, робить певні висновки; відповідь може бути правильною, проте 

недостатньо осмисленою; самостійно відтворює більшу частину матеріалу; вміє 

застосовувати знання під час відповідей, послуговуватися додатковими джерелами. 
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7 Здобувач правильно і логічно відтворює навчальний матеріал, оперує базовими 

поняттями, встановлює причинно-наслідкові зв’язки між ними; вміє наводити 

приклади на підтвердження певних думок, застосовувати теоретичні знання у 

стандартних ситуаціях; самостійно користуватися додатковими джерелами; 

правильно використовувати термінологію; складати схеми. 

8 Знання здобувача досить повні, він вільно застосовує вивчений матеріал у 

стандартних ситуаціях; вміє аналізувати, робити висновки; відповідь повна, логічна, 

обґрунтована, однак з окремими неточностями; вміє самостійно працювати, може 

підготувати реферат і обґрунтувати його положення. 

9 Здобувач вільно володіє вивченим матеріалом, застосовує знання у дещо змінених 

ситуаціях, вміє аналізувати і систематизувати інформацію, робить аналітичні 

висновки, використовує загальновідомі докази у власній аргументації; чітко 

тлумачить поняття і категорії; формулює правила; може самостійно опрацьовувати 

матеріал; має сформовані типові навички. 
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10 Здобувач володіє глибокими і міцними знаннями та використовує їх у 

нестандартних ситуаціях; може визначати особливості інформаційних процесів; 

робить аргументовані висновки; практично оцінює сучасні здобутки літературного 

редагування; самостійно визначає мету власної діяльності; виконує поставлені 

завдання; може сприймати іншу позицію як альтернативну; знає суміжні 

дисципліни; використовує знання, аналізуючи різні явища, процеси. 

11 Здобувач володіє узагальненими знаннями з навчальної дисципліни, аргументовано 

використовує їх у нестандартних ситуаціях; вміє знаходити джерела інформації та 

аналізувати їх, ставити і розв’язувати проблеми, застосовувати вивчений матеріал 

для власних аргументованих суджень у практичній діяльності (диспути, круглі столи 

тощо); спроможний за допомогою викладача підготувати виступ на студентську 

наукову конференцію; самостійно вивчити матеріал; визначити програму своєї 

пізнавальної діяльності; оцінювати різноманітні явища, процеси. 

12 Здобувач має системні, дієві знання, виявляє неординарні творчі здібності в 

навчальній діяльності; використовує широкий арсенал засобів для обґрунтування та 

доведення своєї думки; розв’язує складні проблемні ситуації та завдання; схильний 

до системно-наукового аналізу та прогнозу явищ; уміє ставити і розв’язувати 

проблеми, самостійно здобувати і використовувати інформацію; займається 

науково-дослідною роботою; логічно та творчо викладає матеріал в усній та 

письмовій формі; розвиває свої здібності й схильності; використовує різноманітні 

джерела інформації; моделює ситуації в нестандартних умовах. 

Якщо здобувач вищої освіти не відпрацював пропущені навчальні заняття, не 

виправив оцінки 0,1,2,3, отримані на навчальних заняттях, не виконав модульної 

контрольної роботи (МКР), завдання самостійної роботи менше ніж на 60% від 

максимальної кількості балів, виділених на ці види робіт, він вважається таким, що має 

академічну заборгованість за результатами поточного контролю. 

Пропущені заняття здобувач вищої освіти має обов’язково відпрацювати. За 



відпрацьовані лекційні заняття оцінки не ставляться, за практичні заняття нараховуються 

бали середнього (4, 5, 6), достатнього (7, 8, 9) та високого рівня (10, 11, 12). 

Здобувачу вищої освіти, який не виконав поточних домашніх завдань, не 

підготувався до навчальних занять, в журнал обліку роботи академічної групи ставиться 

0 балів.  

Здобувач вищої освіти, знання, уміння і навички якого на навчальних заняттях за 

12-бальною шкалою оцінено від 1 до 3 балів, вважається таким, що недостатньо 

підготувався до цих занять і має академічну заборгованість за результатами поточного 

контролю. Поточну заборгованість, пов’язану з непідготовленістю або недостатньою 

підготовленістю до навчальних занять, здобувач вищої освіти повинен ліквідувати. За 

ліквідацію поточної заборгованості нараховуються бали середнього (4, 5, 6), достатнього 

(7, 8, 9) та високого рівня (10, 11, 12). 

Рейтингова оцінка у балах знань, умінь і навичок здобувача на навчальних заняттях 

з навчального (змістового) модуля обчислюється після проведення цих занять та ліквідації 

ним поточної заборгованості, пов’язаної з пропусками занять, непідготовленістю або 

недостатньою підготовленістю до них відповідно до «Положення про рейтингову систему 

оцінювання навчальних досягнень здобувачів вищої освіти Кам’янець-Подільського 

національного університету імені Івана Огієнка (зі змінами та доповненнями» 

(https://cutt.ly/mLTb6am). 

 

Самостійна робота (20 балів) 

Контроль за самостійною роботою здійснюється на практичних заняттях і 

консультаціях.  

Критерії оцінювання самостійної роботи: 
 

 

високий рівень 

20-18 б. 

 

Здобувач вищої освіти виявляє глибокі фундаментальні знання з питань, винесених на 

самостійне опрацювання, повно викладає самостійно вивчений матеріал, виявляє 

розуміння предмета висловлювання, розуміє можливість різних тлумачень однієї і тієї ж 

проблеми, вміє оцінювати аргументи для її доведення, виявляє розуміння матеріалу, може 

обґрунтовувати свої судження, застосовувати знання на практиці у нестандартних 

ситуаціях (під час проєктування освітнього процесу в закладах загальної середньої освіти), 

наводити необхідні приклади, викладає матеріал логічно, послідовно, добирає самостійно 

інформаційні джерела, володіє вміннями творчо-пошукової діяльності та роботи з 

інтернетними джерелами. Здобувач вищої освіти вчасно виконує завдання самостійної 

роботи. 

 

 

достатній 

рівень 

17-15 б. 

 

Якщо відповідь здобувача відповідає тим самим вимогам, що і для високого рівня, але 

здобувач допускає 1-2 помилки, які сам виправляє, і 1-2 недоліки в послідовності викладу 

матеріалу, винесеного на самостійне опрацювання, та в мовному оформлення 

висловлювання. Здобувач вміє наводити власні приклади на підтвердження нових думок, 

може застосовувати вивчений матеріал у стандартних та дещо змінених ситуаціях 

(зокрема, під час проєктування освітнього процесу в закладах загальної середньої освіти), 

переважно добирає самостійно інформаційні джерела, володіє вміннями творчо-пошукової 

діяльності та роботи з інтернетними джерелами. Здобувач вищої освіти вчасно виконує 

завдання самостійної роботи. 

 

 

середній 

рівень 

14-12 б. 

 

Якщо здобувач виявляє знання і розуміння основних положень питань, винесених на 

самостійне опрацювання, але викладає матеріал неповно, допускає неточності у 

визначенні понять, потребує допомоги (спрямувальних питань) викладача, не вміє досить 

глибоко і доказово обґрунтовувати свої судження і наводити приклади; у власній 

аргументації використовує загальновідомі докази; не має сформованих умінь і навичок 

роботи з отриманою інформацією; володіє вміннями здійснювати первинну обробку 

навчальної інформації без її подальшого аналізу, викладає матеріал непослідовно і 

допускає помилки в мовному оформленні викладу. Здобувач вищої освіти виконує 

завдання самостійної роботи фрагментарно й дещо пізніше визначеного терміну.  

 Якщо здобувач виявляє незнання більшої частини вивченого матеріалу, не володіє 

https://cutt.ly/mLTb6am


початковий 

рівень 

менше  

ніж 12 б. 

 

методичним апаратом, допускає помилки у формулюванні понять, які спотворюють їх 

зміст, не вміє самостійно побудувати систему вивчення певних тем, хаотично і невпевнено 

викладає матеріал. У здобувача не сформовано необхідні практичні вміння роботи з 

навчальною інформацією; він не має елементарних умінь здійснювати первинну обробку й 

подальший аналіз навчальної інформації; не володіє вміннями вибирати відомі способи дій 

для виконання завдань, неспроможний виконати стандартні завдання після спрямувальних 

питань викладача. Здобувач не виконав більшість завдань самостійної роботи, подав 

роботу пізніше визначеного терміну. У роботі здобувача наявні ознаки академічної 

недоброчесності. 

Здобувачі вищої освіти, які за виконання завдань СР отримали рейтинговий бал 

менший 60% від максимальної кількості балів, виділених на цей вид роботи, а також ті, 

що не з’явилися на звіт за виконання СР на консультації, не виконали її завдань, подали 

роботу пізніше визначеного терміну, або у роботі здобувача наявні ознаки академічної 

недоброчесності, вважаються такими, що мають академічну заборгованість за 

результатами поточного контролю, ліквідація якої є обов’язковою. 

 

Модульна контрольна робота (30 балів) 

Мета написання МКР – виявити рівень теоретичних знань, практичних умінь та 

навичок здобувачів з дисципліни. Модульна контрольна робота складається з тестових 

завдань. 

Кожне питання логічно пов’язане з тематикою лекційного та практичного курсу 

навчальної дисципліни «Літературне редагування» і не потребують розгорнутої відповіді. 

Вони передбачають самостійну роботу здобувача. Для перевірки правильності відповідей, 

створено базу «ключів», які дають можливість уточнити відповіді. 

МКР виконується у письмовій формі. До її написання допускаються всі здобувачі.  

Оцінювання модульної контрольної роботи: 

 

 

 

 

 

 

 

Позитивну оцінку за МКР не рекомендується покращувати. Максимальна кількість 

балів, які здобувач може набрати при повній і вичерпній відповіді на запитання 

контрольної модульної роботи – 30. Невиконання оцінюється 0 балів. 

Здобувачі, які за результатами виконання МКР отримали рейтинговий бал 

менший 60% від максимальної кількості балів, виділених на цей вид роботи, а також ті, 

що не з’явилися для її виконання або не виконали її завдань, вважаються такими, що 

мають академічну заборгованість за результатами поточного контролю, ліквідація якої 

є обов’язковою. 

В умовах застосування дистанційних технологій навчання організація поточного і 

семестрового контролю відбувається відповідно до «Порядку організації поточного та 

семестрового контролю із застосуванням дистанційних технологій навчання в Кам’янець-

Подільському національному університеті імені Івана Огієнка (зі змінами)» 

(https://drive.google.com/file/d/15qM6nA_NtvOZxOYz4Hzc8DZNgnAiL_zz/view). 

Зарахування результатів неформальної / інформальної освіти регулюється 

«Порядком визнання результатів навчання здобувачів вищої освіти, отриманих шляхом 

здобуття неформальної / інформальної освіти в Кам’янець-Подільському національному 

університеті імені Івана Огієнка» (https://cutt.ly/LODbDIL).  

 

Семестровий залік (100 балів) 

МКР 

30 балів 

високий рівень 30 – 26 б. 

достатній рівень 25 – 22 б. 

середній рівень   21 – 18 б. 

початковий рівень менше ніж 18 

б. 

https://drive.google.com/file/d/15qM6nA_NtvOZxOYz4Hzc8DZNgnAiL_zz/view
https://cutt.ly/LODbDIL


Здобувачі, які не мають академічної заборгованості за результатами поточного 

контролю, отримують оцінки за результатами підсумкового контролю у формі заліку з 

кредитного модуля (навчальної дисципліни).  

Здобувачі, які мають академічну заборгованість за результатами поточного 

контролю, отримують за результатами підсумкового контролю у формі заліку оцінку F 

або FХ  за шкалою ECTS та „не зараховано” за національною шкалою та зобов’язані 

ліквідувати її в терміни, визначені графіком ліквідації академічної заборгованості.  

 

Рейтингова оцінка з навчальної дисципліни 
Рейтингова оцінка з навчальної дисципліни – сумарна підсумкова оцінка за 

багатобальною шкалою рівня засвоєння студентом навчальної дисципліни упродовж її 

вивчення. 

Оцінювання навчальних досягнень здобувачів з навчальної дисципліни здійснюється 

відповідно до Таблиці відповідності шкал оцінювання навчальних досягнень здобувачів 

вищої освіти:  

Рейтингова оцінка з 

навчальної 

дисципліни 

Оцінка за шкалою ЕСТS 

Національна 

залікова 

оцінка 

90-100  

А (відмінно) 

(відмінне виконання лише з незначною 

кількістю помилок) 

зараховано 

82-89 

В (дуже добре) 

(вище середнього рівня з кількома 

помилками) 

75-81 

С (добре) 

(в цілому правильне виконання з певною 

кількістю суттєвих помилок) 

67-74 

D (задовільно) 

(непогано, але зі значною кількістю 

недоліків) 

60-66 

Е (достатньо) 

(виконання задовольняє мінімальним 

критеріям) 

35-59 
FX (незадовільно) 

(з можливістю повторного складання) 
 

не зараховано 

 1-34 
F (незадовільно) 

(з обов’язковим повторним курсом) 

 

11. Інструменти, обладнання та програмне забезпечення, використання яких 

передбачає навчальна дисципліна. 

Вивчення курсу потребує спеціального матеріально-технічного та/або 

інформаційного забезпечення, а саме: проектор, ноутбук, диктофон, магнітофон, 

відеокамера, фотоапарат, персональний комп’ютер для створення презентацій у форматі 

MS Power Point або інших. Передбачається застосування об’єктно-модульного 

динамічного середовища навчання MOODLE. Можливе використання застосунків для 

проведення онлайнових відеоконференцій. 
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